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1. Tujuan . Memastikan prosedur Pembentukan Organisasi Mahasiswa (Ormawa)
Universitas Jenderal Achmad Yani Yogyakarta (Unjaya) berjalan sesuai
prosedur.
2. Ruang lingkup :  Pembentukan Ormawa Universitas di Lingkungan Unjaya;
3. Koordinator . Kepala Biro Kemahasiswaan dan Alumni
4. Acuan/Referensi : Surat Keputusan Rektor Unjani Yogyakarta Nomor: Skep/010/UNJAYA/1/2021

tanggal 28 Januari 2021 tentang Pedoman Kemahasiswaan Universitas
Jenderal Achmad Yani Yogyakarta.
5. Proses Prosedur

LANGKAH PROSEDUR KELUARAN

1. Kabag. Ke-Mhs-an Unjaya

Instruksi Kerja: = Skep Pedoman Kabag.

a. Mensosialisasikan kepada seluruh mahasiswa Kemahasiswaan Ke-Mhs-an
terkait Skep Pedoman Kemahasiswaan Unjaya; = Presensi Sosialisasai dan Rektorat

b. Menyampaikan Skep Rektor Unjaya kepada BA Sosialisasi Unjaya

Mahasiswa Unjaya

2. Mahasiswa (Kelompok Mhs) Unjaya

Instruksi Kerja:

a. Menerima sosialisasi Skep Pedoman Mengajukan usulan Kelompok
Kemahasiswaan Unjaya; pembentukan ormawa Mahasiswa
b. Mahasiswa dapat membentuk ormawa tingkat: dengan memenuhi

persyaratan dan mengikuti
prosedur pembentukan
Ormawa Unjaya

® Universitas berbentuk Badan Eksekutif
Mahasiswa Universitas (BEM-Unjani), dan
Unit Kegiatan Mahasiswa (UKM);

® Fakultas berbentuk Badan Eksekutif
Mahasiswa Fakultas (BEM); dan Unit
Kegiatan Mahasiswa (UKM) Kekhususan;

® Program Studi berbentuk Himpunan
Mahasiswa Program Studi (HMPS);

® Komunitas Kehususan.

¢. Menyiapkan persyaratan dan mengikuti
prosedur pembentukan organisasi
sebagaimana telah ditetapkan.
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3. Kabag. Ke-Mhs-an Unjaya

Instruksi Kerja:

a. Menerima persyaratan dan prosedur Dokumen persyaratan Kabag.
pembentukan Ormawa Unjaya; pembentukan Ormawa Ke-Mhs-an
b. Menelaah persyaratan dan prosedur Unjaya Unjaya

pembentukan Ormawa Unjaya;

¢. Menyampaikan persyaratan yang memenubhi
pembentukan Ormawa Unjaya ke Biro Ke-Mhs-
an dan Alumni untuk dipelajari dan dimintakan
persetujuan ke Rektor Unjaya.
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LANGKAH PROSEDUR KELUARAN ‘ PIC

4. Kabiro Ke-Mhs-an dan Alumni Unjaya

Instruksi Kerja:

a. Menerima berkas persyaratan pembentukan = Skep Pembentukan Kabiro. Ke-
Ormawa Unjaya; Ormawa Unjaya Mhs-an dan

b. Menelaah persyaratan dan prosedur AIu.mni
pembentukan Ormawa Unjaya; Unjaya

¢. Membuat Skep terkait dengan pembentukan
Ormawa Unjaya dan disampaikan untuk
mendapatkan persetujuan Rektor Unjaya
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